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Anmeldung Ihres Betriebes:  

 
 

 
Unter www.saisonarbeitskraefte.de  können Sie Ihren Betrieb online anmelden. 
 
 

 
 
Unter der Rubrik Dienstleistung  befindet sich der Unterpunkt: 
 
Anmeldung für Betriebe  

�  klicken Sie auf  Anmeldung für Betriebe/Anmeldung für Betriebe SSL 
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Wenn Sie Anmeldung für Betriebe mit SSL auswählen, werden ihre Daten ver-
schlüsselt gesendet. Wir empfehlen Ihnen, diese Anm eldung zu wählen, damit 
ihre Daten nicht von Dritten einsehbar sind. 
 
Nun erscheint folgende Eingabemaske: 
 

 
Bei der Erstanmeldung klicken Sie auf das Wort „Anmelden“ . 
Folgendes Fenster öffnet sich: 
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In dieser Eingabemaske geben Sie Ihre personenbezog enen Daten ein.  

�  Klicken Sie auf des Feld  Submit,  hiermit werden ihre Daten gespeichert. 
 
 

Diesen Arbeitsschritt müssen sie nur einmal bei der Erstan-
meldung  ausführen . 

 
 
Mit Ihrem Benutzernamen und Passwort können Sie sic h in Zukunft sofort über 
den Punkt „ Anmeldung für Betrieb“  anmelden. 
 

 
 

 
 

 
Nachdem Sie ihren Benutzername und Passwort eingegeben haben, klicken 
Sie auf übermitteln . 
 
Falls sie Ihr Passwort vergessen  haben, klicken sie auf „Passwort vergessen?“  
Folgendes Fenster wieder geöffnet : 
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Bitte geben Sie Ihren Benutzernamen  oder Ihre Email-Adresse  ein. Sie erhalten 
unmittelbar per E-Mail ihr Passwort.  
 
 
 
Nach der erfolgreichen Anmeldung erscheint folgende  Bildschirmmaske: 
 

 
 
 
 
 
Sie sehen nun, unter welchem Betriebsnamen  sie angemeldet sind. In der o-
bigen Leiste können Sie durch Klick auf  Abmelden  sich abmelden und mit 
Klick auf  Passwort ändern  ihr Passwort ändern. 
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Jetzt können Sie zwischen folgen-
den Menüpunkten wählen:  

 
 

* Informationen 
 
* Formulare 
 
*Betrieb  
 
*Arbeitskräfte 
 
*Verträge 
 
* Versicherungen 
 
*Tätigkeiten  
 
* Kulturarten 
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Informationen:  
 
Wenn Sie den Punkt Informationen wählen, erhalten S ie folgende Übersicht: 
 
 

 
 
Mit einem Klick auf Anzeigen  können Sie sich wahlweise die Kurzinformation 
über den Verfahrensablauf in deutscher oder polnisc her Sprache und zukünf-
tig weitere Informationen anzeigen lassen. 
 
Mit einem Klick zurück zur Liste kommen sie zurück ins Untermenü Informatio-
nen. 
 
 
In der Kopfzeile befindet sich das Feld Schnellsprung , klicken Sie auf den Pfeil  
rechts neben dem Wort Informationen. 

 

 
 
 
 

Sie können nun wählen, ob Sie zurück zum Menü möcht en oder sofort eins der 
Menüpunkte anwählen. 
Sie können das Wort Formulare anklicken, dann sind sie sofort beim nächsten  
Menüpunkt. 
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Formulare : 
 
Es erscheint folgende Bildschirmmaske: 
 

 
 
Hier können Sie Formulare  z.B. für die Anmeldung b ei der Gemeindeverwal-
tung ausdrucken. 
 
Klicken Sie auf das Feld Formulardruck in der Zeile  Anmeldung für Ihr Bundes-
land. 
 
 
 
 

 
 
 
 
Nun können Sie wählen, für welche Arbeitskraft ein Formular ausgedruckt 
werden soll. 
In unserm Beispiel wählen wir Herrn Golab, Andrzej Josef aus. Die bereits ein-
gegebenen Daten werden nun in das Formular „Anmeldu ng“ exportiert. 
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11 

 
Um das Formular mit auszudrucken, muss man im Menü Extras des Internet Ex-
plorers auf Internetoptionen klicken. Dann ist dort  die Registerkarte Erweitert 
auszuwählen: 
 

 
 
Dann scrollen Sie, bis Drucken erscheint und können  dann dort Hintergrund-
farben und –bilder drucken auswählen. 
 
Voraussetzung:  
Sie müssen beim Anlegen der Arbeitskräfte im Menüpu nkt “Arbeitskräfte“ alle 
Felder ausfüllen, die benötigt werden, um die Formu lare ausfüllen zu können. 
 

 
Betrieb : 
 
Wenn Sie den Punkt Betrieb wählen erhalten Sie folg ende Ansicht. 
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Wenn Sie auf  Ändern  klicken, erhalten Sie eine Eingabemaske mit ihren per-
sönlichen Daten, die Sie bei Betriebsanmeldung ange geben haben. 
Sie können nun Ihre Daten ändern und mit einem Klic k auf  Speichern  sichern . 
 

 
 

 
Wenn Sie das Feld  Anzeigen   im Startmenü  Betrieb   anklicken, erhalten Sie 
eine Übersicht über die Daten, die über Ihren Betri eb gespeichert sind. 
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Mit einem Klick auf das Feld  zurück zur Liste  kommen Sie wieder zurück ins 
Hauptmenü www.saisonarbeitskraefte.de  Datenverwaltung. 

 
 

Arbeitskräfte:  
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Klicken Sie  auf Arbeitskräfte . Folgende Bildschirmmaske erscheint. 
 
 
Es werden nun alle bereits eingegebenen Arbeitskräf te, die auf Ihrem Betrieb 
arbeiten, angezeigt. 
 
 

 

 
 
 

Neue Gesellschafter hinzufügen : 
 
Klicken Sie auf Hinzufügen . 
Folgende Eingabemaske erscheint. Die Felder mit ein em * sind  Pflichtfel-
der und müssen ausgefüllt werden. Klicken Sie auf S peichern, um die neue 
Arbeitskraft zu Speichern  oder auf Zurücksetzen,  um ihre Eingabe zu lö-
schen. 
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Klicken Sie auf Ändern,  um persönliche Daten der Arbeitskräfte zu ändern o -
der hinzuzufügen. Mit einem Klick auf Sichern  wird ihre Änderung gespeichert, 
oder mit einem Klick auf Zurücksetzen  wird ihre Eingabe gelöscht. 

 

 
Nun können Sie sich durch Klick auf Anzeigen  die Daten der jeweiligen Ar-
beitskraft anzeigen lassen. 

 
 

 
Mit einem Klick zurück zur Liste  gelangen Sie zurück ins Menüfenster Arbeits-
kräfte . 
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Mit einem Klick auf  Abrechnung  erhalten Sie die Übersicht, wie hoch die An-
teile des jeweiligen Gesellschafters pro Tag sind. 

 

 
 

Klicken Sie auf Anzeigen,  dann erhalten Sie eine Übersicht zu dem ausgewähl-
ten Datum: 
 

 

 
 
 

Klicken Sie auf Ausschüttung,  dann erhalten Sie eine Übersicht über die derzei-
tige Höhe der Vorabgewinnausschüttung: 
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Verträge:  

 
 

Klicken Sie auf Hinzufügen,  dann erhalten sie folgende Bildschirmanzeige. 
 

 
 
 

In dieser Maske können Sie Vertragsbeginn und –ende  und die Verträge in 
deutscher, polnischer und rumänischer Sprache abspe ichern. 
Sichern Sie durch einen Klick auf Speichern  ihre Eingabe. 
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Mit einem Klick auf Ändern  werden Ihnen die bereits eingegebenen Daten 
angezeigt. Sie haben nun die Möglichkeit diese zu ä ndern. 
 

 
 
 
 
Mit einem Klick auf Speichern  werden ihre Änderungen gespeichert oder mit 
einem Klick auf Zurücksetzen  werden ihre Änderungen gelöscht. 
Zurück in das Menüfenster Verträge gelangen Sie dur ch einen Klick auf Zurück  
zur Liste. 
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Mit einem Klick auf Vergütung  erhalten Sie folgende Anzeige . 
 

 
Dort legen Sie zum einen unter Vergütungsart fest, ob zwischen Betrieb und 
Gesellschaft nach Gewicht, nach Fläche, nach Menge oder pauschal abge-
rechnet wird und wie viel Vergütung pro Einheit zu bezahlen ist. 
 
Gleichzeitig kann die Gesellschaft in dieser Tabell e festlegen, wie die Gesell-
schafter untereinander die eingenommenen Beträge ve rteilen. Dafür stehen 
wiederum Gewicht, Fläche, Menge und pauschal sowie zusätzlich auch nach 
gearbeiteten Stunden zur Verfügung. Der Betrieb hat  auf diese Einstellung nur 
Leserechte. 
 
Sie können mit einem Klick auf  Hinzufügen   weitere  Tätigkeiten hinzufügen. 
Mit einem Klick auf  Ändern   können die bereits eingegebenen Daten geän-
dert werden. 
Die bereits eingegebenen Daten können Sie mit einem  Klick auf  Anzeigen   
angezeigt werden. 

 
 
Mit einem Klick auf  Gesellschaften  wird Ihnen angezeigt, mit welchen Gesell-
schaften Sie im Moment zusammen arbeiten. 
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Sie können unter Hinzufügen  neue Gesellschaften hinzufügen. Mit einem Klick 
auf  Ändern   können Sie bereits eingegebenen Daten ändern und mit einem 
Klick auf Anzeigen  können Sie sich die bereits eingegebenen Daten anz eigen 
lassen. 
 

 
 
Mit einem Klick auf  Tagesabrechnung   erhalten Sie folgende Übersicht : 

 
 
Sie erhalten eine Übersicht der erbrachten Tätigkei ten und mit welchem Wert 
die einzelnen Tätigkeiten vergütet werden. 
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Klicken Sie auf  Hinzufügen : 
 

 
 
Hier ist der Wert einzugeben, der der Gesellschaft in Rechnung gestellt wird, 
abhängig von der gewählten Tätigkeit in der in der Tabelle Vergütung einge-
gebenen Einheit.  
 
Bei einem Klick auf Einzelabrechnung  erscheint folgende Maske: 
 

 
 
In dieser Maske werden die Tageseinnahmen auf die e inzelnen Beiträge der 
Gesellschafter verteilt. Dort kann die Gesellschaft  durch Klick auf Hinzufügen  
je nach unter der Eingabemaske Vergütung eingegeben er Verteilungsart 
(Std., kg, ha, Stk., pauschal) die Beiträge der ein zelnen Gesellschafter festle-
gen: 
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Dabei wird der jeweilige Anteil an der Gesamtsumme durch Division des 
eigenen Beitrages durch die Tätigkeiten aller Gesel lschafter ermittelt. 
Das bedeutet, dass erst der richtige Anteil angezei gt wird, wenn sämtli-
che Gesellschafter eingegeben sind. 

 
Vom Menü Verträge aus erscheint bei einem Klick auf   Rechnungsliste  
 
folgende Bildschirmmaske : 
 

 
 
Dort erhalten Sie eine Übersicht über die Rechnunge n, die die jeweilige Ge-
sellschaft Ihrem Betrieb gestellt hat.  
 
Von dort aus können Sie durch einen Klick auf Rechnungsposten die einzelnen 
Positionen der Rechnung einsehen.  
 
 
 
 

!
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Über die Funktion Druckerfreundliche Version  kann eine Rechnungskopie ein-
gesehen werden. 
 
 
Mit einem Klick auf  Zurück zur Haupttabelle  
erhalten Sie folgende Bildschirmauswahl 
 
 
 
 
 

 
 
 
Mit einem Klick auf Zahlungsstand 
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erhalten Sie eine Übersicht, wie viel von den jewei ligen Rechnungen schon 
bezahlt ist und welche Positionen noch offen stehen . 
 
 
Zurück zum Grundmenü 
 

 
 

Versicherungen:  
 
 
Klicken Sie im Hauptmenü auf Versicherungen 
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Folgende Bildschirmmaske erscheint: 
 

 
 
 
 
Es erscheint eine Auswahl von Versicherungsträgern:  
 
 
Mit einem Klick auf Hinzufügen  können Sie neue Versicherungsträger hinzufü-
gen. 
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Mit einem Klick auf  Speichern  wird ihre Eingabe gespeichert. Mit einem Klick 
auf  Zurücksetzen  wird die Eingabe gelöscht. 
 
 
Mit einem Klick auf Anzeigen  im Hauptmenü Versicherungen können Sie sich 
bereits eingegebene Versicherer anzeigen lassen. 
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In unserem Beispiel klicken wir auf  Zaklad Ubezpieczen Spolecznych . 
Ihnen werden alle Angaben angezeigt, die bereits ab gespeichert sind. 

 
 
 
 
Mit einem Klick auf Zurück auf Liste  kommen Sie zurück ins Hauptmenü. 
Klicken Sie nun auf Ändern  Ihnen, wird  folgende Bildschirmmaske angezeigt: 
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Hier können Sie jetzt die Eingaben bezüglich der Ve rsicherung ändern. Mit ei-
nem Klick auf  Speichern  wird die Änderung gespeichert. 
Mit einem Klick  auf  Zurücksetzen   werden die Eingaben gelöscht. 
 
 

Die Felder mit einem  * sind Pflichtfelder und müssen ausgefüllt werden . 
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Um einen Versicherungsträger  zu löschen, klicken S ie in die das weiße Käst-
chen unter dem Mülleimer. 
In unserem Beispiel löschen wir die Zaklad Ubezpieczen Spolecznych . 
 
WICHTIG!!!! Der Haken muss in der Zelle angeklickt werden, die  gelöscht wer-
den  soll. 
 
 

 
 
 
 
Mit einem Klick auf „Ausgewählte Datensätze löschen“  wird der mit dem Ha-
ken markierte Datensatz gelöscht. 
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Tätigkeiten:  
 
Klicken Sie auf Tätigkeiten 
Es erscheint eine Liste mit den Tätigkeiten, die di e Gesellschaft bei den land-
wirtschaftlichen Betrieben übernimmt. 
 

 
 
Wenn Sie auf Hinzufügen  klicken, können Sie weitere Tätigkeiten hinzufügen . 

 
Tragen Sie in das weiße Feld die gewünschte Tätigke it ein und bestätigen Sie 
dies mit einem Klick auf Speichern . 
Falls Sie die eingegebene Tätigkeit nicht speichern  wollen, klicken Sie auf Zu-
rücksetzen  
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Kulturarten:  
 
Folgende Bildschirmmaske erscheint: 
 

 
 
Mit einem Klick auf Hinzufügen können Sie weitere Kulturarten hinzufügen. 
 

 
Geben Sie in das Feld „Kulturart“ in neue Kulturart  ein und bestätigen Sie die 
Eingabe mit einem Klick auf Speichern. 
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Benutzerleiste:  
 

 
 
Hier sehen Sie unter welchem Namen sie gerade angem eldet sind. 
Durch einen Klick auf Abmelden  können Sie sich abmelden. 
 
Mit einem Klick auf Passwort ändern  können Sie ihr derzeitiges Passwort än-
dern. 

 
Sie geben in das erste Eingabefeld( Altes Passwort ) ihr altes Passwort ein. 
In den Feldern Neues Passwort/Passwort bestätigen  geben Sie ihr neues Pass-
wort ein. 
Mit einem Klick auf Übermitteln  sichern Sie ihre Eingabe. 
 
 
In der Kopfzeile befindet sich das Feld Schnellsprung , klicken Sie auf den Pfeil  
rechts neben dem Wort Informationen. 
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Sie können nun wählen, ob Sie zurück zum Menü möcht en oder sofort einen 
der Menüpunkte anwählen. 
 
Einfache Suche: 
 
Unter der Benutzerleiste befindet sich die Suchleis te: 
 

 
 
Dort können Sie einfache Suchabfragen nach Feldinha lten durchführen. Da-
bei können Sie je nach Datentyp die Operatoren „ist  gleich“, „enthält“, „be-
ginnt mit“,  „ist größer als“ bzw. „ist kleiner als “, “,  „ist größer oder gleich als“ 
bzw. „ist kleiner oder gleich als“ und „ist leer“ v erwenden.  
 

Bitte beachten Sie: Die einfache Suche in der Regel  nicht bei Datenfel-
dern funktioniert, bei denen Sie die Werte auf den Seiten „Hinzufügen“ 
oder „Editieren“ durch Auswahl aus einer Liste bear beiten können. In 
diesen Fällen müssen Sie auch bei der Suche nach ei nem einzigen Krite-
rium auf die erweiterte Suche ausweichen. 

 
Durch Klicken auf Alle Anzeigen  können Sie die Einschränkung auf die ge-
suchten Datensätze aufheben und zur Anzeige aller D atensätze der Tabelle 
zurückkehren. Wenn eine Mastertabelle ausgewählt is t, die in der obersten 
Zeile angezeigt wird, bezieht sich die Auswahl nur auf die zur Mastertabelle 
gehörenden Datensätze. 
 
Erweiterte Suche: 
 

 
 
Mit der erweiterten Suche können Sie komplexere Suc habfragen starten und 
mehrere Kriterien gleichzeitig angeben. 

!
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So können Sie z.B. in der Tabelle Informationen im obigen Beispiel nach deut-
schen Texten aus dem Jahr 2006 suchen, wenn Sie als  Kriterien Sprache ist 
gleich deutsch und Datum zwischen 1.1.2006 und 31.1 2.2006 auswählen. 
 
Durch anklicken des Kontrollkästchens in der Spalte  „Not“ können sie be-
stimmte Kriterien von der Suche ausschließen. 
 
In der Grundeinstellung der Suche All conditions  werden die Suchbegriffe so 
verknüpft, dass alle Bedingungen gleichzeitig erfül lt sein müssen, d.h. die Texte 
müssen in unserem Beispiel in deutscher Sprache vor liegen und aus dem Jahr 
2006 sein.  
 
Wenn Sie alternativ die Einstellung Any condition  wählen, werden alle Such-
begriffe gefunden, die mindestens eine der Bedingun gen erfüllen. In unserem 
Beispiel werden also auch deutsche Texte aus dem Ja hr 2005 ebenso wie 
polnische Texte aus dem Jahr 2006 gefunden, nicht j edoch polnische Texte 
aus dem Jahr 2005. 
 
Resultate exportieren  
 

 
Sie können jede Seite bzw. jede Suchabfrage in vers chiedenen Datenforma-
ten zur Weiterbearbeitung in anderen Programmen exp ortieren. Dazu stehen 
die vier Datenformate Microsoft Excel (Version 97-2 003), Microsoft Word (Ver-
sion 97-2003), Komma getrennter Text (CSV) und Exte nded Markup Language 
(XML) zur Verfügung. 
 
Dabei können Sie entweder nur die aktuelle Seite  oder alle Datensätze  expor-
tieren, je nach Einstellung auf der linken Seite. 
 
Die Anzahl der Datensätze pro Seite können Sie in d er Suchleiste ganz rechts 
einstellen, es können 10, 20, 30, 50, 100 oder 500 Datensätze pro Seite ange-
zeigt werden. 
 
Druckerfreundliche Version 



 

36 

 
Über die Anwahl des Druckersymbols   bzw. der Bezeichnung Drucker-
freundliche Version  können Sie die jeweiligen Tabellen ausdrucken. Daz u 
wählen Sie dann die ganz normale Druckfunktion Ihre s Internet Browsers. 
 
Wir hoffen, dass wir Ihnen mit diesem Handbuch eine  kleine Hilfestellung ge-
ben können. Falls Sie Fragen haben oder es Probleme  mit der Anwendung 
des Abrechnungsprogramms gibt, dann wenden Sie sich  bitte an uns.  
 
 
© Saisonarbeitskraefte.de Ltd. Zweigniederlassung D eutschland 
Vaihinger Str. 153, 70567 Stuttgart 
Geschäftsführer Mareike Hermann, Ulrich Emmert 
 
Telefon 0711/469058-30  Fax 0711/469058-31 
E-Mail-Unterstützung unter support@saisonarbeitskraefte.de  
 
Vervielfältigung, Verbreitung oder Veröffentlichung  dieses Handbuchs bedür-
fen der schriftlichen Genehmigung der Verfasserin. 
 


