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Anmeldung lhrer Gesellschaft:

Unter www.saisonarbeitskraefte.de  kdnnen Sie lhre Gesellschaft online
anmelden.

Unter der Rubrik Dienstleistung befindet sich der Unterpunkt:

Anmeldung fur Gesellschaften
klicken Sie auf Anmeldung fir Gesellschaften



Wenn Sie Anmeldung fur Gesellschaften mit SSL  auswahlen, werden ihre
Daten verschlusselt gesendet. Wir empfehlen ihnen d iese Anmeldung zu
wéhlen, damit ihre Daten nicht von Dritten einsehba r sind.

Nun erscheint folgende Eingabemaske:

Bei der Erstanmeldung klicken Sie auf das Wort  ,,Anmelden”
Folgendes Fenster 6ffnet sich:



In dieser Eingabemaske geben Sie Ihre personenbezog enen Daten ein.
Klicken Sie auf des Feld Submit hiermit werden ihre Daten gespeichert.

Diesen Arbeitsschritt missen sie nur einmal bei der
Erstanmeldung ausfiihren .

Mit lhrem Benutzernamen und Passwort kdnnen Sie sic  h in Zukunft sofort Uber
den Punkt , Anmeldung fur Gesellschaften®*  anmelden.



Nachdem Sie ihren Benutzername und Passwort eingegeben haben, klicken
Sie auf Ubermitteln .

Falls sie Ihr Passwortvergessen haben, klicken sie auf ,Passwort vergessen?*
Folgendes Fenster wieder gedffnet

Bitte geben Sie Ihren Benutzernamen oder Ihre Email-Adresse ein. Sie erhalten
unmittelbar per E-Mail ihr Passwort.

Nach der erfolgreichen Anmeldung erscheint folgende Bildschirmmaske:

Sie sehen nun unter welchem  Gesellschafter sie angemeldet sind. In der
obigen Leiste kdnnen Sie durch Klick auf Abmelden sich abmelden und mit
Klick auf Passwort andern ihr Passwort andern.

Jetzt konnen Sie hier zwischen folgenden Menupunkte n wahlen:




Informationen
Gesellschaft
Gesellschafter
Vertrage
Rechnungsliste
Zahlungsstand
Einnahmen
Ausgaben
Monatsubersicht
Versicherungen
Formulare
Formulartypen
Tatigkeiten
Konten
Ausgabekategorie
Kulturarten

Informationen:

Wenn Sie den Punkt Informationen wahlen, erhalten S

ie folgende Ubersicht:

Mit einem Klick auf Anzeigen kodnnen Sie sich wahlweise die Kurzinformation

Uber den Verfahrensablauf in deutscher oder polnisc
lassen.

her Sprache anzeigen

Mit einem Klick zurtick zur Liste kommen sie zuriick ins Untermenu

Informationen.

In der Kopfzeile befindet sich das Feld  Schnellsprung , klicken Sie auf den Pfeil

rechts neben dem Wort Informationen.



Sie kbnnen nun wahlen, ob Sie zuriick zum Ment mdcht en oder sofort einen
der MenUpunkte anwahlen.

Sie kbnnen das Wort Gesellschaft anklicken, dann si e sie sofort im folgenden
Menupunkt.

Gesellschaften

Folgende Bildschirmmaske erscheint:

Mit einem Klick auf Hinzufiigen kdnnen Sie nun ihre Gesellschaft anlegen.



Fullen Sie die Felder aus und bestétigen sich danac h mit einem Klick auf
Speichern .

Mit einem Klick auf zuriick zur Liste erhalten Sie wieder folgende Ubersicht.



Nun kénnen Sie ihre Eingabe kontrollieren, indem Si e auf Anzeigen klicken.
Folgende Bildschirmmaske erscheint:

Die obige Abbildung zeigt nur einem Teil der Bildsc ~ hirmmaske. Aus
Datenschutzgriinden kénnen wir in diesem Handbuch ni cht den kompletten
Gesellschaftsvertrag dieser Ltd. & Co. GbR verdffen tlichen.

Mit einem Klick auf Andern konnen Sie die bereits eingegebenen Daten der
Gesellschaft andern.



Nachdem Sie die Daten geandert haben, bestatigen si e mit einem Klick auf
Speichern.

Gesellschaft [6schen:
Mit einem Klick auf das weil3e Feld unter dem Papier korb kdnnen Sie eine
Gesellschaft [6schen.

Nun klicken Sie auf Ausgewahlte Datensatze I6schen => komplette Daten
Uber die Gesellschaft werden geldscht!!!!

Mit einem Klick auf Verwaltung erhalten Sie folgende Bildschirmanzeige:
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Klicken Sie nun auf Hinzufigen und fillen Sie folgende Bildschirmmaske aus
und bestatigen Sie danach mit einem Klick auf Speichern .

Mit einem Klick auf Anzeigen kodnnen Sie sich die Daten der Gesellschaft
anzeigen lassen.
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Mit einem Klick auf zuriick zur Liste kommen Sie zuriick ins Grundmeni
Verwaltung.

Mit einem Klick auf Andern erhalten Sie folgende Bildschirmmaske:
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Nachdem Sie Datenfelder geandert haben, bestatigen Sie dies mit einem
Klick auf Speichern.
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Verwaltung I6schen:
Mit einem Klick auf das weilRe Feld unter dem Papier korb kénnen Sie eine

Verwaltung l6schen.

Nun klicken Sie auf Ausgewahlte Datensatze I6schen => komplette Daten
Uber die Gesellschaft werden geldscht!!!!

Gesellschafter:

Mit einem Klick auf Hinzufiigen kdnnen Sie nun die Gesellschafter der
jeweiligen Betriebe eingeben.

Wenn Sie die Gesellschafter alle erfasst haben, kom mt bei dem Klick auf
Gesellschafter , die bereits angelegten Gesellschafter.

Wichtig!!!
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Sie erhalte die Stammdaten der Gesellschafter von d en beteiligten
Gesellschaftern.

Bitte stimmen Sie turnusmafig ihre bereits eingegeb  enen Daten mit den
Gesellschaftern ab.

Sie sehen nun folgende Bildschirmanzeige

Hinzufiigen eines Gesellschafters:

Bestétigen Sie Ihre Eingabe mit einem Klick auf ~ Speichern.
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Mit einem Klick auf Andern koénnen Sie die bereits eingegebenen
Stammdaten der Gesellschafter &ndern. Bestétigen Si e die Eingabe mit einem
Klick auf Speichern.
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Mit einem Klick auf Anzeigen kodnnen Sie sich die Stammdaten des
Gesellschafters anzeigen lassen.

Mit einem Klick auf zurtick zur Liste kommen Sie zuriick ins Untermen(
Gesellschafter.

Gesellschafter I6schen:
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Klicken Sie auf den Papierkorb in der Zeile des zu  I6schenden Gesellschafters.
Nun klicken Sie auf Ausgewahlte Datensatze I6schen => komplette Daten

Uber den Gesellschafter werden geléscht!!!!

Mit einem Klick auf den Haken neben dem Papierkorb, entfernen Sie den
Haken.

Abrechnuna:

Mit einem Klick auf Abrechnung erhalten Sie eine Auflistung der bereits
erbrachten Leistung sortiert nach Datum. Es kénnen auch mehrere Tatigkeiten
an einem Tag aufgelistet sein, wenn der Gesellschaf ter laut Vertrag mehrere
Tatigkeiten fur einen Betrieb ausfihrt.

Sie sehen die Daten, die der Betrieb zusammen mit d en Gesellschaftern online
eingestellt hat.
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Die untere Leiste ist am Ende der angezeigten Seite des eingegebenen
Abrechnungszeitraums. Sie kbnnen dabei ablesen, das s in unserem Beispiel
der Gesellschafter 456,75 Std. gearbeitet hat.

Der Wert 2500,59 € entspricht dem rechnerischen Ant  eil des Gesellschafters
am Umsatz der Gesellschatft.

Der Wert 1969,54 € entspricht dem Umsatzanteil des  Gesellschafters unter
Abzug des im Meni Gesellschaft eingegebenen Prozent satzes zur Deckung
der Steuern und Ausgaben der Gesellschaft.

Mit einem Klick auf Anzeigen neben einem ausgewdahlten Datum erhalten sie
folgende Ansicht. In unserem Beispiel wurde das Dat um 17.06.2006
ausgewahit.

Mit einem Klick auf zuriick zur Liste kommen Sie zurlck ins zur
Abrechnungstabelle des ausgewéhlten Gesellschafters

Mit dem Schnellsprung kénnen Sie auf Gesellschafter klicken und gelangen
zurtick ins Hauptmendi.
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Klick auf Ausschuttung:

Mit einem Klick auf Hinzufiigen kdnnen Sie einen Zeitraum bestimmen.

Mit einem Klick auf Speichern wird der Abrechnungszeitraum gespeichert.
Wenn Sie auf das Quadrat neben der Jahreszahl klick en, 6ffnet sich ein
Kalender und sie sehen ein Monatskalenderblatt.
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Mit einem Klick auf den Pfeil links neben dem Monat oder auf den Pfeil rechts
neben der Jahreszahl konnen sie riickwérts oder vorw arts blattern.

Wenn Sie nun einen Abrechnungszeitraum bestimmt hab en, sehen Sie
folgende Bildschirmanzeige.

In dieser Ubersicht sehen sie nun in Kurziibersicht, um welchen Gesellschafter

es sich handelt und in welchem Zeitraum er welchen Rohbetrag
erwirtschaftet hat. Bei der Summe im Feld  Sozialversicherung handelt es sich
um den Betrag, den der Gesellschafter an eine Versi cherung zabhilt.

Die Summe im Feld Kostenbeitrag ist z.B. der vereinbarte Mietzins.
Bei dem Feld Ausschittung sehen Sie den Betrag, den der Gesellschafter von
der Gesellschaft ausgeschuttet bekommit.

Mit einem Klick auf Andern kénnen Sie den Zeitraum nochmals &ndern.
Sichern Sie lhre Eingabe mit einem Klick auf ~ Speichern.
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Mit einem Klick auf Ausschiittung erhalten Sie nune  ine komplette Ubersicht
des ausgewahlten Zeitraums.
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Klicken Sie auf druckerfreundliche Version.
Nun koénnen Sie die Ausschittung ausdrucken und den jeweiligen
Gesellschaftern aushandigen.
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Klicken Sie nun auf Vertrage im Schnellsprungund S ie kommen zum nachsten
MenuUpunkt Vertrage.

Mit einem Klick auf Hinzufligen erscheint folgende Eingabemaske.
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Bitte wéahlen Sie den Betrieb aus, bei dem Sie die V  ertrage eingeben wollen.
Wichtig : Geben Sie den Vertragsbeginn ein.

Nun kénnen Sie in dem Feld Text deutsch den Werkver  trag fur den Betrieb
eingeben.

Die Werkvertrage zwischen dem Betrieb und der Gesel Ischaft werden von
Herrn RA Ulrich Emmert/esb Rechtsanwaélte erstellt.

Falls sie irgendwelche Anderungen an die bereits be stehenden Werkvertrage
vornehmen wollen, besprechen Sie dies zuvor mit Her ~ rn Emmert.

Die Ubersetzten Vertrage in polnischer und ruméanisc her Sprache werden in
die jeweiligen Felder eingeflugt.

Klicken Sie danach auf Speichern um ihre Eingabe zu speichern.
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Mit einem Klick zurtick zur Liste kommen Sie zuriick ins Meni Vertrage.

Anzeige:

Mit einem Klick auf Anzeigen erscheint folgende Bildschirmanzeige.

Wenn Sie sich online angemeldet haben, sehen Sie nu n den kompletten
Werkvertrag des von lhnen ausgewahlten Betriebes.

Mit einem Klick auf zuriick zur Liste kommen Sie zurlck ins MenU Vertrage.

Andern:
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Hier kdnnen Sie die bereits eingegebenen Daten ande rn. Anderungen beim

Werkvertrag bitte zuerst mit Herrn RA Emmert bespre  chen.

Vergutung:
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Mit einem Klick auf Vergutung erhalten Sie folgende Bildschirmanzeige.

Mit einem Klick auf Hinzufiigen kdnnen Sie neue Tatigkeiten und deren
Vergutungssatz hinzufligen.
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Wabhlen Sie hierzu im Feld Tatigkeit eine aus, oder falls die Tatigkeit noch nicht
vorhanden ist, kénnen Sie mit einem Klick auf ~ Hinzufigen die neue Tatigkeit
hinzuftigen.

Bei der Verteilungsart konnen Sie auswahlen, ob die Verteilung unter den
Gesellschaftern nach Stunden (Std), nach Kilogramm (kg), nach Menge (Stk),
nach Flache (ha) oder pauschal erfolgen soll.

Bei der Vergutungsart koénnen Sie auswéhlen, ob die Vergitung zwischen
landwirtschaftlichem Betrieb und der Gesellschaft n ach Gewicht (kg), nach
Menge (Stk), nach Flache (ha) oder pauschal abgerec hnet wird.

Ist das Feld neben dem Vergutungssatz , missen Sie den Betrag je
ausgewabhlter Verrechnungseinheit eingeben.

In den Feldern Leistungsbeschreibung wird die Tatigkeit in den Sprachen der
jeweiligen Vertragspartner beschrieben.

Mit einem Klick auf Speichern sichern Sie ihre Eingabe.

Mit einem Klick auf Andern konnen Sie sich die bereits eingegebenen Daten
andern. lhre Anderung kénnen Sie mit einem Klick au f Speichern sichern.

Mit einem Klick auf zurlick zur Liste kommen Sie zuriick in das Meni
Vergutung.

Mit einem Klick auf Anzeigen kdnnen Sie sich die bereits eingegebenen Daten
anzeigen lassen.

Tatigkeit I6schen:
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Wahlen Sie Tatigkeit aus, die sie léschen wollen. D  urch einen Klick auf das
Quadrat in der Spalte unterhalb des Mulleimer-Symbo [, wird die Zeile markiert.
Mit einem Klick auf ausgewahlte Datensatze I6schen konnen Sie den
Datensatz endgultig I6schen.

Mit einem Klick auf zuriick zur Haupttabelle kommen Sie zuriick ins
Grundmenu Vertrage.

Mit einem Klick auf Tagesabrechnung erhalten Sie folgende
Bildschirmanzeige

Sie sehen hier die Daten, die der landwirtschaftlic he Betrieb und die
Gesellschafter zusammen eingegeben haben.
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Hinzufligen:

Hier konnen Sie fur jede Tatigkeit, die fur einen b  estimmten Betrieb an einem
Tag erbracht wird, den Wert nach der im Meni Vergiit ung festgelegten
Einheit eingeben.

Mit einem Klick auf zuriick zur Liste kommen sie zurlick ins Unterment
Tagesabrechnung.

Bei der Anderung kénnen Sie neben den anderen Einga ben auch den
Vergutungssatz bearbeiten.
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Mit einem Klick auf zuriick zur Liste kommen sie zuriick ins Unterment
Tagesabrechnung.

Mit einem Klick auf Anzeigen erscheint folgende Bildschirmmaske:

Mit einem Klick auf zurlick zur Liste kommen sie zuriick ins Untermeni
Tagesabrechnung.

Mit einem Klick auf Einzelabrechnung sehen Sie folgende Bildschirmanzeige:

Bei dieser Anzeige sehen Sie, welcher Gesellschafte  r an dem ausgewahlten
Tag gearbeitet hat. Ebenso sehen sie den daraus res ultierenden Anteil an der
Vergutung des Gesellschafters. Dieser berechnet sic h nach dem unter
Vergutung eingegebenen Verteilungsschlissel.

Mit einem Klick auf Hinzufiigen kdnnen Sie weitere Gesellschafter hinzuflgen,
die an der Erbringung einer Tatigkeit beteiligt war en.
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Mit einem Klick auf Speichern wird ihre Eingabe gespeichert.
Mit einem Klick auf zuriick zur Liste kommen sie zurtick ins Untermen(

Tagesabrechnung.

Mit einem Klick auf Andern konnen Sie die bereits eingegebenen Daten
andern. Sie kdénnen hierbei die Arbeitskraft und auc h den
Arbeitszeitbedarf/Hektar/Menge/Pauschale andern.

Mit einem Klick auf zuriick zur Liste kommen sie zuriick ins Untermen
Tagesabrechnung.
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Mit einem Klick auf Anzeigen erhalten sie folgende Bildschirmanzeige:

Es wird ihnen angezeigt welcher Gesellschafter im A uftrag welchen
Betriebs(Betriebsnummer) welche Tatigkeit erbracht hat. Ebenso sehen sie in
unserem Beispiel, dass der Gesellschafter fir die T  atigkeit ,Folie ziehen* 11,50
Std. seiner Arbeitskraft eingebracht hat.

Sein Anteil aus der Tatigkeit ,Folien ziehen“ belau  ft sich auf 60,00 €.

Mit einem Klick auf zuriick zur Liste kommen sie zurlick ins Unterment
Tagesabrechnung.

Einzelabrechnung l6schen:

Wahlen Sie den Gesellschafter aus, den sie I6schen wollen. Durch einen Klick
auf das Quadrat in der Spalte unterhalb des Miilleim er-Symbols wird die Zeile
markiert.

Mit einem Klick auf ausgewahlte Datensatze I6schen konnen Sie den
Datensatz endgultig l6schen.

Mit einem Klick auf zuriick zur Haupttabelle kommen sie zuriick ins Untermen
Tagesabrechnung.

Mit einem Klick auf zuriick zur Haupttabelle kommen sie zuriick ins Untermen
Vertrage.
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Mit einem Klick auf Betrieb erscheint folgende Bild schirmanzeige:

Es werden lhnen die Kontaktdaten der Auftraggeber(l andwirtschaftliche
Betriebe) angezeigt.

Mit einem Klick auf Hinzufiigen kdnnen sie noch weitere Auftraggeber(z. B.
landwirtschaftliche Betriebe) hinzufugen.
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Mit einem Klick auf zuriick zur Haupttabelle kommen sie zuriick ins Untermen
Betriebe.

Mit einem Klick auf Andern konnen Sie die bereits eingegebenen Daten eines
Betriebes andern.

In dem Feld Kostenbeitrag konnen Sie einen Betrag e ingeben, wenn z.B. die
Gesellschafter einen Mietzins zahlen missen.

Mit einem Klick auf Speichern konnen Sie ihre Anderungen speichern.

Mit einem Klick auf zuriick zur Liste kommen Sie zuriick ins Untermeni Betrieb.
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Mit einem Klick auf Anzeigen sehen sie die bereits eingegebenen Daten tber
einen Betrieb.

Mit einem Klick auf zurlick zur Liste kommen sie zuriick ins Unterment Betrieb.
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Betrieb l6schen:

Waéhlen Sie den Betrieb aus, den sie Idschen wollen . Durch einen Klick auf das
Quadrat in der Spalte unterhalb des Mulleimer-Symbo Is wird die Zeile markiert.
Mit einem Klick auf ausgewahlte Datensatze I6schen konnen Sie den
Datensatz endgultig I6schen.

Mit einem Klick auf zuriick zur Haupttabelle kommen sie zuriick ins Untermen
Betriebe.

Mit einem Klick auf Rechnungsliste erscheint folgende Bildschirmanzeige:

Mit einem Klick auf Hinzufigen kdnnen Sie weitere Rechnungen erstellen.

Wahlen Sie den Betrieb aus fir den Sie eine Rechnun g erstellen wollen.
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Danach geben Sie in dem Feld Datum das Rechnungsdat um ein.

In den Feldern von und bis kdnnen Sie den Abrechnungszeitraum eingeben.

Bei dem Feld MWSt-Satz wahlen Sie den Mehrwertsteu  ersatz aus, der auf der
Rechnung ausgewiesen werden soll. Im Normalfall ist dies der Regelsteuersatz.
Mit einem Klick auf Speichern wird ihre Eingabe gespeichert.

Mit einem Klick auf zurlick zur Liste kommen sie zuriick ins Untermeni
Rechnungsliste.

Mit einem Klick auf Andern erhalten Sie folgende Anzeige.

Sie kbnnen nun bereits eingegebene Rechnungen nochm als andern, wenn
z.B. der Abrechnungszeitraum oder der MWSt-Satz nic  ht korrekt eingegeben
wurde.

Mit einem Klick auf Speichern werden ihre Anderungen gespeichert.

Mit einem Klick auf zuriick zur Liste kommen sie zuriick ins Unterment
Rechnungsliste.
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Mit einem Klick auf Anzeigen kdnnen Sie die bereits von Ihnen eingegebenen
Rechnungen anzeigen lassen.

Mit einem Klick auf zurlick zur Liste kommen sie zuriick ins Untermeni
Rechnungsliste.

Mit einem Klick auf Rechnungsposten sehen sie eine Gesamtiubersicht der
Tatigkeiten, die die Gesellschaft erbracht hat.
Mit einem Klick auf zuriick zur Haupttabelle ~ kommen sie zuriick ins Untermenu

Rechnungsliste.

Rechnungsposten l6schen:

Wahlen Sie den Rechnungsposten aus, den sie l6schen wollen. Durch einen
Klick auf das Quadrat in der Spalte unterhalb des M dlleimer-Symbols wird die
Zeile markiert.

Mit einem Klick auf ausgewahlte Datenséatze I6schen  koénnen Sie den
Datensatz endgultig I6schen.

Mit einem Klick auf zuriick zur Haupttabelle  kommen sie zuriick ins Untermen
Vertrage.
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Rechnungsliste:

Folgende Bildschirmmaske erscheint:

Hier sehen Sie die Rechnungen an die Betriebe.

Mit einem Klick auf Hinzufigen erscheint folgende Maske:

Dort kdnnen Sie den Betrieb und den Zeitraum auswah len, fir den Sie eine
Rechnung erstellen wollen.

Diese Eingaben kdénnen Sie durch einen Klick auf Andern auch korrigieren:
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Danach konnen Sie mit einem Klick auf Rechnungsposten die einzelnen
Rechnungsposten anschauen:

Durch Klick auf Druckerfreundliche Version kdnnen Sie eine fertige Rechnung
ausdrucken und an den landwirtschaftlichen Betrieb schicken.
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Zahlungsstand:

Folgende Bildschirmmaske erscheint:

Wenn Sie online sind, sehen Sie noch die Spalten RE -Betrag, bezahlt, offen.
Aus Datenschutzgriinden wurden diese Spalten nicht i m Handbuch
abgebildet.
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Mit einem Klick auf Anzeigen kodnnen Sie die bereits erstellten Rechnungen
anzeigen lassen.

Mit einem Klick zur Liste kommen sie zuriick ins Unterment Zahlungsstand.

Mit einem Klick auf Einnahmen kdnnen Sie bereits eingegangen Einnahmen
anzeigen lassen.

Mit einem Klick auf Hinzufiigen kdnnen sie Einnahmen hinzuftigen.

Mit einem Klick auf Speichern wird die Einnahme gespeichert.

Mit einem Klick zurlick zur Liste kommen Sie ins Unterment Einnahmen des
Menulpunktes Zahlungsstand.
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Mit einem Klick zur Liste kommen sie zurlick ins Untermeni Zahlungsstand.

Einnahmen:

Folgende Bildschirmanzeige erscheint:

Wenn Sie online sind, sehen Sie noch die Spalte Bet riebsnr, an, Bemerkung.
Aus Datenschutzgriinden wurden diese Spalten nicht i m Handbuch

abgebildet. In der Spalte ,an“ wird das Konto ange zeigt, auf welches die
Einnahme verbucht wird.

Mit einem Klick auf Hinzufiigen kdnnen Sie weitere Einnahmen hinzufiigen.

Nachdem Sie alle Felder ausgefiillt haben, kénnen Si e ihre Eingabe mit einem

Klick auf Speichern sichern. Mit einem Klick zur Liste kommen sie zuriick ins
Unterment Einnahmen.

45



Mit einem Klick auf Andern kdnnen Sie bereits erfasste Daten einer Einnahme
andern.

Mit einem Klick auf Speichern koénnen Sie ihre Anderung speichern.
Mit einem Klick zur Liste kommen sie zuriick ins Untermenii Einnahmen.

Mit einem Klick auf Anzeigen kodnnen Sie sich bereits erfasste Daten einer
Einnahme anzeigen lassen.

Mit einem Kilick zur Liste kommen sie zurlick ins Untermeni Einnahmen.

Ausgaben:
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Folgende Bildschirmmaske erscheint:

Mit einem Klick auf Hinzufiigen kdnnen Sie weitere Ausgabe in ihrer
Buchhaltung hinzuftigen.

Nachdem Sie alle Felder ausgefiillt haben, bestatige n Sie ihre Eingabe mit
einem Klick auf Speichern.

Mit einem Klick zur Liste kommen sie zurlick ins Untermeni Ausgaben.

Mit einem Klick auf Andern koénnen Sie bereits eingegebene Daten andern.
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Mit einem Klick auf Andern sichern sie ihre Eingabe. Mit einem  Klick zur Liste
kommen sie zuriick ins Untermeni Einnahmen.

Mit einem Klick auf Anzeigen kdnnen Sie sich die bereits eingegebenen Daten
einer Ausgabe anzeigen lassen.

Mit einem Klick zur Liste kommen sie zuriick ins Untermenl Ausgaben.
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Monatsubersicht:

Folgende Bildschirmmaske erscheint:

In dieser Ubersicht sehen Sie die monatlichen Einna  hmen und Ausgaben.
Mit einem Klick auf Anzeigen sehen Sie die Einnahmen und Ausgaben des
ausgewahlten Monats.

Mit einem Klick zur Liste kommen sie zurlick ins Untermeni Monatsubersicht.

Versicherungen:

Folgende Bildschirmmaske erscheint:
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Mit einem Klick auf Hinzufiigen kdnnen Sie weiter Versicherungen hinzufiigen.
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Nachdem Sie alle Felder ausgefillt haben, kénnen Si e ihre Eingabe mit einem
Klick auf Speichern sichern. Mit einem Klick zur Liste kommen sie zuriick ins
Unterment Versicherungen.

Mit einem Klick auf Anzeigen kdnnen Sie sich die bereits eingegebenen Daten
zu einer ausgewahlten Versicherung anzeigen lassen.

Mit einem Klick zurtck zur Liste kommen Sie ins Untermeni Versicherungen.

Versicherung l6schen:

Wabhlen Sie die Versicherung aus, die sie ldschen w  ollen. Durch einen Klick
auf das Quadrat in der Spalte unterhalb des Miilleim er-Symbols wird die Zeile
markiert.

Mit einem Klick auf ausgewahlte Datensatze I6schen kénnen Sie den
Datensatz endgultig I6schen.

Formulare :

Es erscheint folgende Bildschirmmaske:
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Hier konnen Sie Formulare z.B. fur die Anmeldung b  ei der
Gemeindeverwaltung ausdrucken.

Klicken Sie auf das Feld Formulardruck in der Zeile  Anmeldung fur lhr
Bundesland.

Nun kénnen Sie wahlen, fir welche Arbeitskraft ein Formular ausgedruckt
werden soll.

In unserm Beispiel wahlen wir Herrn Golab, Andrzej  Josef aus. Die bereits
eingegebenen Daten werden nun in das Formular ,Anme ldung” exportiert.
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Um das Formular mit auszudrucken, muss man im Meni Extras des Internet
Explorers auf Internetoptionen klicken. Dann istdo  rt die Registerkarte Erweitert
auszuwahlen:

Dann scrollen Sie, bis Drucken erscheint und kénnen dann dort
Hintergrundfarben und —bilder drucken auswahlen.

Voraussetzung:
Sie mussen beim Anlegen der Arbeitskrafte im Menlpu nkt “Arbeitskrafte” alle
Felder ausfillen, die bendtigt werden, um die Formu lare ausfillen zu kénnen.

Formularseiten:

Hier kdnnen Sie Bilder der Formulare abspeichern, u  m diese spater zusammen
mit den Formulardaten auszudrucken. Bitte beachten Sie das Copyright bei
urheberrechtsgeschitzten Formularen. Amtliche Formu lare kbnnen gemaf § 5
UrhG urheberrechtsfrei sein.
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Nach einem Klick auf Hinzufligen erhalten Sie folgen de Maske:

Dort tragen Sie die Seitennr und den Pfad zur Grafi ~ k der Formularseite ein.

Das Gleiche gilt fir das Andern der Seite:

Dort kdnnen Sie noch die Nr des Formulars andern.
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Mit Klick auf Zurlick zur Haupttabelle gelangen Sie zurlick zur Ansicht
Formulare .

Formularfelder:

Durch Klicken auf Formularfelder auf der Seite Formulare kdnnen Sie selbst
neue Formulare fir den Druck Uber die Software eing eben.

Um ein neues Formularfeld hinzuzufiigen, driicken sie auf Hinzufigen und es
erscheint folgende Maske:
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Dort geben Sie bitte fur jedes Formularfeld die Tab  elle sowie das Datenfeld
ein, in dem die Angabe in der Datenbank gespeichert ist.

l Beachten Sie, dass die Verknupfung zwischen den Tab ellen zuvor in der
Ansicht Formulare korrekt eingegeben wurde.

Danach geben Sie fir jedes Feld die Seite des Formu  lars ein und den Abstand
der linken oberen Ecke des Feldes zur linken oberen Ecke der Seite.

Durch Klick auf Andern kénnen Sie diese Angaben noc h &ndern, wenn Sie die
Formularfelder nicht genau positioniert haben:
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Mit Klick auf Zuriick zur Haupttabelle gelangen Sie zurtick zur Ansicht
Formulare .

Formulartypen:

In der Ansicht Formulartypen geben Sie die verschie denen Formulartypen ein.
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Dort kénnen Sie weitere Formulartypen hinzufiigen, b evor Sie im Menu
Formulare diese fur die einzelnen Bundeslander mit den einzelnen
Formularseiten und Formularfeldern eingeben konnen.

Tatigkeiten:

Folgende Bildschirmmaske erscheint:

Mit einem Klick auf Hinzufiigen kdnnen Sie weitere Tatigkeiten, die die
Gesellschafter anbieten, hinzuftgen.

Konten:
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Folgende Bildschirmanzeige erscheint:

|
Mit einem Klick auf zuriick zur Liste kommen sie zuriick ins Unterment Konten.

Mit einem Klick auf Andern kénnen Sie die bereits eingegebenen Daten zu
den jeweiligen Konten andern.
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Mit einem Klick auf Speichern wird ihre Anderung gespeichert.
Mit einem Klick auf zurlick zur Liste kommen sie zurlick ins Untermeni Konten.

$ %

Mit einem Klick auf zuriick zur Liste kommen sie zuriick ins Unterment Konten.

Konto I6schen:
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Waéhlen Sie das Konto aus, das sie I6schen wollen.  Durch einen Klick auf das
Quadrat in der Spalte unterhalb des Mulleimer-Symbo Is wird die Zeile markiert.
Mit einem Klick auf ausgewahlte Datensatze I6schen kbnnen Sie den
Datensatz endgultig I6schen.

Ausgabekateqorien:

Folgende Bildschirmmaske erscheint:

Mit einem Klick auf Hinzufigen kdnnen sie weitere Ausgabekategorien
hinzuftigen.

Bitte wéahlen Sie zu der Ausgabekategorie den zugeho rigen MWSt-Satz aus.
Mit einem Klick auf Speichern wird die neue Ausgabekategorie gespeichert.

Mit einem Klick auf zuriick zur Liste kommen Sie ins Untermen
Ausgabekategorie.

Mit einem Klick auf Anzeigen kodnnen Sie sich die bereits eingegebenen Daten
der jeweiligen Ausgabekategorien anzeigen lassen.
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Mit einem Klick auf zuriick zur Liste kommen Sie ins Untermenu
Ausgabekategorien.

Kulturarten:

Folgende Bildschirmmaske erscheint:

Mit einem Klick auf Hinzufiigen kdnnen Sie weitere Kulturarten hinzufiigen.
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Geben Sie in das Feld ,Kulturart® in neue Kulturart ein und bestatigen Sie die
Eingabe mit einem Klick auf ~ Speichern.

Benutzerleiste:

Hier sehen Sie unter welchem Namen sie gerade angem eldet sind.
Durch einen Klick auf Abmelden kodnnen Sie sich abmelden.

Mit einem Klick auf Passwort &ndern kénnen Sie ihr derzeitiges Passwort
andern.
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Sie geben in das erste Eingabefeld( Altes Passwort) ihr altes Passwort ein.

In den Feldern Neues Passwort/Passwort bestatigen geben Sie ihr neues
Passwort ein.

Mit einem Klick auf Ubermitteln sichern Sie ihre Eingabe.

In der Kopfzeile befindet sich das Feld  Schnellsprung , klicken Sie auf den Pfeil
rechts neben dem Wort Informationen.

Sie kdnnen nun wahlen, ob Sie zurlick zum MenlU mocht en oder sofort einen
der Menlpunkte anwahlen.

Einfache Suche:

Unter der Benutzerleiste befindet sich die Suchleis te:
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Dort kdnnen Sie einfache Suchabfragen nach Feldinha Iten durchfihren.
Dabei kbnnen Sie je nach Datentyp die Operatoren ,,i st gleich”, ,enthalt”,
.beginnt mit*, ist gro3er als® bzw. ,ist kleiner als®, “, ,ist gré3er oder gleich
als“ bzw. ,ist kleiner oder gleich als” und ,ist le er* verwenden.

Bitte beachten Sie: Die einfache Suche funktioniert in der Regel nicht
bei Datenfeldern, bei denen Sie die Werte auf den S eiten ,Hinzufligen*
oder ,Editieren” durch Auswahl aus einer Liste bear beiten kénnen. In
diesen Fallen missen Sie auch bei der Suche nach ei  nem einzigen

Kriterium auf die erweiterte Suche ausweichen.

Durch Klicken auf Alle Anzeigen kodnnen Sie die Einschrankung auf die
gesuchten Datensatze aufheben und zur Anzeige aller Datensatze der
Tabelle zurtickkehren. Wenn eine Mastertabelle ausge wahlt ist, die in der
obersten Zeile angezeigt wird, bezieht sich die Aus  wabhl nur auf die zur
Mastertabelle gehdérenden Datensatze.

Erweiterte Suche:

Mit der erweiterten Suche kdnnen Sie komplexere Suc habfragen starten und
mehrere Kriterien gleichzeitig angeben.

So kdnnen Sie z.B. in der Tabelle Informationen im  obigen Beispiel nach
deutschen Texten aus dem Jahr 2006 suchen, wenn Sie als Kriterien Sprache
ist gleich deutsch und Datum zwischen 1.1.2006 und 31.12.2006 auswahlen.

Durch anklicken des Kontrollkdstchens in der Spalte .,Not* kbnnen sie
bestimmte Kriterien von der Suche ausschliel3en.

In der Grundeinstellung der Suche  All conditions werden die Suchbegriffe so
verknUpft, dass alle Bedingungen gleichzeitig erful It sein mussen, d.h. die Texte
mussen in unserem Beispiel in deutscher Sprache vor  liegen und aus dem Jahr
2006 sein.
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Wenn Sie alternativ die Einstellung Any condition wahlen, werden alle
Suchbegriffe gefunden, die mindestens eine der Bedi ngungen erfillen. In
unserem Beispiel werden also auch deutsche Texte au s dem Jahr 2005
ebenso wie polnische Texte aus dem Jahr 2006 gefund en, nicht jedoch
polnische Texte aus dem Jahr 2005.

Resultate exportieren

Sie kdnnen jede Seite bzw. jede Suchabfrage in vers chiedenen

Datenformaten zur Weiterbearbeitung in anderen Prog rammen exportieren.
Dazu stehen die vier Datenformate Microsoft Excel ( Version 97-2003),
Microsoft Word (Version 97-2003), Komma getrennter Text (CSV) und Extended
Markup Language (XML) zur Verfiigung.

Dabei kdnnen Sie entweder nur die  aktuelle Seite oder alle Datensatze
exportieren, je nach Einstellung auf der linken Sei  te.

Die Anzahl der Datensatze pro Seite kbnnen Sieind  er Suchleiste ganz rechts
einstellen, es kénnen 10, 20, 30, 50, 100 oder 500 Datensatze pro Seite
angezeigt werden.

Druckerfreundliche Version

Uber die Anwahl des Druckersymbols bzw. der Bezeichnung
Druckerfreundliche Version koénnen Sie die jeweiligen Tabellen ausdrucken.
Dazu wahlen Sie dann die ganz normale Druckfunktion Ihres Internet Browsers.

Wir hoffen, dass wir lhnen mit diesem Handbuch eine kleine Hilfestellung

geben kdnnen. Falls Sie Fragen haben oder es Proble  me mit der Anwendung
des Abrechnungsprogramms gibt, dann wenden Sie sich bitte an uns.

© Saisonarbeitskraefte.de Ltd. Zweigniederlassung D  eutschland
Vaihinger Str. 153, 70567 Stuttgart
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Geschaéftsfihrer Mareike Hermann, Ulrich Emmert

Telefon 0711/469058-30 Fax 0711/469058-31
E-Mail-Unterstltzung unter support@saisonarbeitskraefte.de

Vervielfaltigung, Verbreitung oder Veroffentlichung dieses Handbuchs
bedurfen der schriftlichen Genehmigung der Verfasse rin.
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